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1 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Производственная ознакомительная практика является важнейшей частью подготовки высококвалифицированных специалистов и проводится на предприятиях и в организациях по выбору студентов при наличии вызова с предприятия.
Производственная практика студентов проводится по окончании III курса в июне м-це, продолжительностью 4 недели.
Ее целью является закрепление теоретических знаний, полученных в университете, и приобретение навыков практической экономической работы с документами, учетными регистрами, а также с техникой ведения бухгалтерского учета при использовании вычислительной техники.
В период прохождения практики студент должен ознакомиться с ведением учета на конкретных участках и подобрать фактический материал для написания отчета, а также для курсовой работы по Бухгалтерскому учету. Данная работа проводится согласно заданию в сроки, установленные календарно-тематическим планом.
Календарно-тематический план составляется по утвержденной форме (см.прилож.1).
В плане необходимо указать конкретные места (подразделения, отделы) прохождения практики по каждой теме и ответственного работникам.
Для повышения качества отчета о практике необходимо составлять его по мере ознакомления с каждой темой, отражая в нем выполнение каждого пункта данной программы.
Студенты могут быть зачислены на вакантные оплачиваемые должности при согласовании с деканом экономического факультета и кафедрой бухгалтерского учета и аудита, что не освобождает их от выполнения требований, предъявляемых программой практики.
На студентов, проходящих производственную практику, возлагается:
- ознакомление с организационной структурой предприятия, технологическими процессами, функциями бухгалтерии, учетной политикой предприятия, формой бухгалтерского учета, первичными и сводными документами, учетными регистрами, установленным документооборотом;
·   непосредственное выполнение на рабочих местах учетных работ для
приобретения    практических   навыков    ведения   учета   основных    средств,
материальных    ценностей,    расчетов    с    рабочими    и    служащими,    учета
производственных затрат и др. разделов учета;
· ознакомление с организацией аналитической работы на предприятии и
участие в этой работе.

· участие в составлении бухгалтерской отчетности предприятия.
На практике студент должен самостоятельно разобраться в документообороте и последовательности учетных работ. При этом необходимо получить ясное представление о производственных процессах, отражающихся в документах и учетных регистрах. Для этого студент должен ознакомиться с

- по окончании практики представить отчет о проделанной работе (см. прилож. 3 - форма титульного листа) и защитить его в установленном кафедрой порядке.
III. СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ Тема 1. Технико-экономическая характеристика предприятия
Практику начинают с ознакомления с предприятием, изучения структуры его учетного аппарата, ознакомления с приказом об учетной политике предприятия и организации учета. Руководитель от базы практики проводит практиканта по отделам, цехам, участкам, местам хранения материальных ценностей. Затем студента знакомят с основными показателями деятельности предприятия.
По результатам ознакомления с производственным предприятием студент готовит его технико-экономическую характеристику, в которой он отражает следующие вопросы:
-
цель и дата создания предприятия;
-
тип и объем производства, организационная структура, ассортимент
выпускаемой продукции;
-
показатели организационно-технического уровня производства, возраст и
изношенность    оборудования,    хозяйственные    связи    с    поставщиками    и
покупателями, наличие договоров.
В отчете приводятся основные моменты из приказа по учетной политике, принятой предприятием.
После изучения работы бухгалтерии студент дает описание структуры учетной службы.
В результате практики студент должен получить навыки ведения всех разделов учета: учета основных средств, материальных оборотных активов, труда и заработной платы, затрат на производство продукции (работ, услуг) и выпуска готовой продукции, денежных средств и иностранной валюты, текущих обязательств и расчетов, собственного и заемного капитала, долгосрочных
инвестиций и источников их финансирования, нематериальных активов, финансовых вложений, внешнеэкономической деятельности, реализации продукции (работ, услуг), финансовых результатов и использования прибыли, ценностей, не принадлежащих предприятию, а также навыков в составлении бухгалтерской отчетности.
Тема 2. Учет денежных средств и иностранной валюты

Студент должен изучить:
· порядок ведения и отражения в учете кассовых операций;
· безналичную форму расчетов;
· учет операций по расчетному и другим счетам в банке;


· учет денежных документов и переводов в пути; 
· оценку операций в иностранной валюте, переоценку сальдо счетов,
понятие курсовой разницы и порядок ее отражения в учете;     
· особенности учета операций в иностранной валюте и операций по
валютному счету, операции по обязательной продаже валютной выручки, учет
операции      по      покупке-продаже      иностранной      валюты      посредством
уполномоченных банков.
Студент должен ознакомится и самостоятельно составить документацию и учетные регистры по движению денежных средств и иностранной валюты, а также схему документооборота.
Тема 3. Учет основных средств и их амортизации

Студент должен изучить организацию инвентарного учета основных средств, их поступления и выбытия, амортизации и ремонта основных средств; принять участие в составлении и обработке первичных учетных документов и учетных регистров; ознакомиться с порядком проведения и оформления инвентаризации основных средств и отражением в учете ее результатов; -т ознакомиться с результатами последней переоценки основных средств и отражением изменения их оценки в учете и отчетности.
Составить схемы документооборота по учету основных средств.
Тема 4. Учет нематериальных активов и их амортизации

Студент должен ознакомиться с организацией синтетического и аналитического учета нематериальных активов: поступления и создания, выбытия и реализации, начисления износа и определения срока амортизации нематериальных активов; документальным отражением движения нематериальных активов и организацией документооборота; с порядком проведения инвентаризации и отражением в учете ее результатов.
Тема 5. Учет материальных оборотных активов

Студент должен выполнить следующие работы:
- в отделе снабжения ознакомиться с условиями поставок, учетом выполнения договоров с поставщиками, порядком оплаты счетов за поставленные материалы, обеспечением контроля за состоянием складских запасов; складским учетом поступления и отпуска материалов в производство, вместе с работником бухгалтерии осуществить сверку складского учета с данными бухгалтерского учета материалов;
-
в   плановом   отделе   ознакомиться   с   проверкой   и   регистрацией выписываемых лимитно-заборных карт на отпуск материалов в производство;
· в бухгалтерии ознакомиться с методом учета материалов, их оценкой, выполнить расчет отклонений от учетной цены израсходованных материалов,  

· ознакомиться с документооборотом, принять участие в обработке первичных учетных документов, составлении учетных регистров;
-
изучить   особенности  учета  малоценных  и  быстроизнашивающихся 
предметов, связанных с их отпуском на производство и исчислением износа;   

- ознакомиться с порядком проведения инвентаризации  (принять участие в ее   проведении)    материальных    оборотных    активов,    ее    оформлением    и    отражением результатов в учете.
Тема 6. Учет труда и заработной платы

Студент доложен ознакомиться:
      -
в отделе  кадров с системой документального  оформления приема,
перевода и увольнения рабочих и служащих, организацией табельного учета;
- в цехах, участках, структурных подразделениях предприятия с оформлением первичной документации по учету труда и заработной платы, с нормами выработки, нормами времени и сдельными расценками;
· в расчетном отделе бухгалтерии с техникой ведения лицевых счетов,
изучить способы исчисления оплаты труда сдельщикам, повременщикам, сумм
отпускных, за выполнение гособязанностей, по больничным листам и др. и
удержания из нее, самостоятельно произвести расчет заработной платы и соста​вить расчетную (расчетно-платежную) ведомость по одному подразделению, с
документацией по депонированию заработной платы и порядком ее выдачи
депонентам;
· с автоматизацией расчетно-учетных работ по оплате труда;
· с организацией синтетического учета по расчетам по оплате труда и
принять участие в составлении учетных регистров по данному участку учета;  
Тема 7. Учет затрат на производство продукции (работ, услуг)
Студент должен изучить:
 - в цехах основного производства - первичную документацию по выработке, использования материалов, использования оборудования и т.д., принять участие в снятии остатков незавершенного производства и в составлении инвентаризационной описи (акта); методы оценки незавершенного производства;
-
в цехах вспомогательного производства - документы по выполнению
ими работ, услуг;

-
в   бухгалтерии  -  объекты  учета  затрат,   объекты  калькулирования,
калькуляционные единицы, номенклатуру производственных затрат, методику составления ведомостей распределения расходов материалов, заработной платы,
начисленной   амортизации   по   счетам   производственных   затрат,   учет   и
распределение общепроизводственных и общехозяйственных расходов, при​
меняемый на предприятии метод учета затрат на производство, организацию сводного учета затрат на производство. 
Самостоятельно составить ведомости распределения затрат по счетам, произвести распределение затрат вспомогательных цехов в разработочной таблице N 9 и сделать соответствующие записи в ведомостях N12 и 15, заполнить журнал-ордер N 10 и 10/1 и составить сводную ведомость затрат на производство.
Тема 8. Учет готовой продукции (работ, услуг) и ее продажи

Студенту необходимо ознакомиться со следующими вопросами:
-
организацией   сбытовой   деятельности,    перечнем   покупателей   и
условиями поставки готовой продукции;
-
организацией оперативного учета и контроля выполнения договорных
обязательств, порядка рассмотрения претензий покупателей, выявления причин
и виновников этих претензий;
-
порядком   оценки,   документального   оформления   поступления   и
отгрузки, отпуска готовой продукции, контроля за ее сохранностью;
-организацией синтетического и аналитического учета готовой продукции, товаров отгруженных, выполненных работ и услуг на складе и в бухгалтерии;
-
порядком   оценки   готовой   продукции   и   составления   расчетов
фактической себестоимости готовой и реализованной продукции;
-
учетом коммерческих расходов;
· учетом реализации продукции.
· порядком проведения инвентаризации и отражения результатов в учете.
Студент  должен  ознакомится   с   первичной  учетной   документацией,
составить схему документооборота, заполнить ведомость по учету отгруженной и реализованной продукции N 16 и журнал-ордер N 11.

Тема 9. Учет финансовых результатов

Студенту необходимо ознакомиться с составом прибылей и убытков, с организацией синтетического и аналитического учета финансовых результатов деятельности предприятия. Самостоятельно произвести расчеты по выявлению прибыли (убытка; реализации продукции (рабе луг), основных средств и прочих товарно-материальных ценностей, отразить их в учетных регистрах наряду с прибылями и убытками от внереализационной деятельности.
Практиканту необходимо изучить организацию учета распределения прибыли предприятия и порядок образования и использования фондов специального назначения.
Тема 10. Автоматизация учета

Студенту необходимо ознакомиться с программами, автоматизирующими решение отдельных задач бухгалтерского учета: учета оплаты труда, товарно-складской учет и др., требованиями, предъявляемыми к этим программам, их возможности и условия эксплуатации.
IV. СОСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТА О ПРАКТИКЕ
После окончания практики студент оформляет отчет и представляет его для проверки руководителям от кафедры и базы практики. В отчете приводятся:
· технико-экономическая характеристика предприятия;
· описание учетной политики- предприятия;
-
описание   организации,   форм   и   метода   бухгалтерского   учета   на
предприятии по отдельным разделам программы практики (с приложением
первичных учетных документов и регистров);
  - индивидуальный календарно-тематический план;
-
дневник прохождения практики;
-
письменный отзыв о проведенной студентом работе с оценкой по
пятибальной системе.
Перечисленные материалы должны быть заверены руководителем от базы практики.
По окончании практики проводится защита отчета на кафедре. Отчет принимает комиссия в составе преподавателей кафедры бухгалтерского учета и аудита. Комиссия дает итоговую оценку результатов работы студента, которая включается в приложение к диплому об окончании университета.
В случае недобросовестного отношения к практике и нарушения дисциплины студент исключается из университета.
Работать не только в бухгалтерии, но и в цехах, на участках и на рабочих местах предприятия.
Присутствуя при различных хозяйственных операциях и процессах, практикант должен самостоятельно оформить их первичные документы, составить учетные регистры и проследить весь документооборот.
V. РУКОВОДСТВО ПРАКТИКОЙ И ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТОВ
Методическое       руководство       практикой       осуществляет       кафедра бухгалтерского учета и аудита.
За проведение практики на предприятии отвечает руководитель практики от кафедры бухгалтерского учета и руководитель от базы практики. Руководитель практики от университета обязан:
-
совместно с руководителем от базы практики составить календарно-
тематический план работы студента;
· консультировать его по вопросам практик, а также составлению отчета о
проделанной работе;
· постоянно проверять качество работы студента.
В соответствии с "Положением о производственной практике студентов» предприятие обязано:
· зачислить студента-практиканта на табельный учет;
· выделить каждому студенту рабочее место и материалы, необходимые
для учебного проведения практики;
· назначить руководителя от базы практики. Руководитель от базы практики обязан:
· обеспечить доброкачественное выполнение работ студентом;
-
осуществлять   руководство   работой   студента,   давать   разъяснения,
требовать своевременного и качественного выполнения порученных работ по
ведению учета;
-
проверять соответствие записей в дневнике действительно выполненной
на рабочем месте работе и заверять это своей подписью.
В период практики студент-практикант обязан:
-
начать практику в установленный срок;
-
выполнять    правила    внутреннего    распорядка,    действующего    на
предприятии, наравне со всеми работниками;
-
выполнить все задания по индивидуальному плану в соответствии с
данной программой;
-выполнять указания своего руководителя производственной практики от предприятия;
· вести дневник по установленной форме  (см. прилож. 2)

Приложение 1.

Календарно-тематический план  производственной практики.  

	№п/п
	Тема
	Количество дней☼

	1
	Технико-экономическая характеристика предприятия.
	

	2
	Учет денежных средств и иностранной валюты.
	

	3
	Учет основных средств и их амортизации.
	

	4
	Учет нематериальных активов и их амортизации.
	

	5
	Учет материальных оборотных активов.
	

	6
	Учет труда и заработной платы.
	

	7
	Учет затрат на производство продукции (работ, услуг)
	

	8
	Учет готовой продукции (работ, услуг) и ее продажи
	

	9
	Учет финансовых результатов
	

	10
	Автоматизация учета
	


☼ в графе «Количество дней» количество дней отведенных на практику разбиваются на разделы практики. (Например: с  10 июня по 15 июня 2004 года)

Приложение 2.

Дневник производственной практики.

Студент___________________________________________________________

(ФИО)

Факультет__________________курс_____________группа__________________

Место прохождения практики_________________________________________

____________________________________________________________________

Руководитель практики________________________________________________

(должность, ФИО  руководителя  от  предприятия)

Даты: начала практики «__»_____________________________________200_г

           конца практики  «__»_____________________________________200_г

	Месяц, число
	Тема практики
	Место выполнения работ
	Краткое описание выполненной работы
	Отметка руководителя практики о качестве выполненной работы☼

	
	
	
	
	


☼ в графе «Отметка руководителя практики о качестве выполненной работы» ставится отметка руководителем от предприятия отметка о выполнении работ и подпись.

Приложение 3 

Титульный лист отчета о практике

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯИ НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Чувашского государственного университета им. И.Н. Ульянова

Алатырский филиал

Кафедра экономики

ОТЧЕТ

о производственной практике по бухгалтерскому учету и аудиту

на___________________________________________________

(наименование предприятия)

              студента группы_____________________________

                                                                                                  (ФИО)

     Руководители практики 

                                                   от предприятия:_________________________

                                                                                                                (должность, Ф И О)      

                                                   от университета:_________________________

                                                                                                                  (должность, ФИО)

                                                    Дата сдачи отчета__________

                Дата защиты_____________

            Оценка________________

Алатырь 2005.
