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Методические указания для обучающихся по освоению дисциплин

Изучать дисциплину рекомендуется в соответствии с той 
последовательностью, которая обозначена в ее содержании.

Н а лекциях преподаватель озвучивает тему, знакомит с перечнем 
литературы по теме, обосновывает место и роль этой темы в данной 
дисциплине, раскрывает ее практическое значение. В ходе лекций 
обучающемуся необходимо вести конспект фиксируя основные понятия и 
проблемные вопросы.

Практические (семинарские) занятия по своему содержанию связаны с 
тематикой лекционных занятий. Н ачинать подготовку к занятию  
целесообразно с конспекта лекций.

Задание на практическое (семинарское) занятие сообщается 
обучающимся до его проведения. Н а семинаре преподаватель организует 
обсуждение этой темы, выступая в качестве организатора, консультанта и 
эксперта учебно-познавательной деятельности обучающегося.

Методические указания обучающимся по выполнению 
самостоятельной работы

Самостоятельная работа обучающихся является неотъемлемой частью 
образовательного процесса. Целью самостоятельной работы обучающихся 
является овладение фундаментальными знаниями, профессиональными 
умениями и навыками, опытом творческой, исследовательской деятельности.

Основными формами организации самостоятельной работы 
обучающихся являются: аудиторная самостоятельная работа под
руководством и контролем преподавателя (на лекциях, практических, 
лабораторных занятиях и т.д. и консультациях); внеаудиторная 
самостоятельная работа под руководством и контролем преподавателя (на 
консультациях, при проведении научно-исследовательской работы), 
внеаудиторная самостоятельная работа -  планируемая учебная, учебно­
исследовательская, научно-исследовательская работа обучающихся, 
выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом 
руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.

Обучающиеся при выполнении самостоятельной работы должны 
опираться, в основном, на знания и умения, полученные на лекционных, 
практических, лабораторных занятиях, групповых и индивидуальных 
занятиях. Это дает необходимый базис для дальнейшего углубленного 
изучения других дисциплин. Однако эти знания необходимо активизировать.

К  формам самостоятельной работы обучающихся, предусмотренные 
дисциплиной, относятся:

-  П одготовка к практическим, лабораторным занятиям, групповым 
и индивидуальным занятиям.

-  Самостоятельное изучение учебных вопросов.
-  П одготовка к зачету/экзамену.



Для самостоятельной подготовки к практическим, лабораторным, 
групповым и индивидуальным занятиям, изучения учебных вопросов, 
подготовки к зачету и экзамену рекомендуются следующие источники:

-  конспекты лекций и материалы практических, лабораторных, 
групповых и индивидуальных занятий;

-  учебная (научная) литература соответствующего профиля;
-  ресурсы Интернет.

Преподаватель в начале чтения курса информирует обучаю щихся о 
формах, видах и содержании самостоятельной работы, разъясняет требования, 
предъявляемые к результатам самостоятельной работы, а также формы и 
методы контроля и критерии оценки.

По предложенным преподавателем вопросам обучаю щийся изучает 
содержание рекомендуемых по темам разделов, глав, параграфов, учебников, 
учебных пособий и монографий; статистических сборников; обзоров; статей в 
периодической печати. Нормативно-правовые акты исследуются с 
использованием правовых баз «Консультант -  Плюс» или «Г арант», а также 
ресурсов Интернет. Формами контроля такой индивидуальной работы 
являются опросы на практических, групповых и индивидуальных занятиях, 
проверка конспектов, заключений.

Индивидуальные задания творческой направленности предполагают:
-  подготовку аналитической индивидуальной работы по 

предложенной преподавателем тематике. Выполненное задание 
оценивается с учетом качества проведенного анализа, выявления 
факторов, причин, условий изменений, тенденций; 
обосновывающ их выводов; выдвигаемых автором предложений;

-  подготовку к дискуссии, к деловой игре и т.д.;
-  критический обзор статей из рекомендуемого преподавателем 

списка и т.д.

Методические указания для подготовки к  занятиям семинарского 
типа

Практическое занятие -  это одна из форм учебной работы, которая 
ориентирована на закрепление изученного теоретического материала, его 
более глубокое усвоение и формирование умения применять теоретические 
знания в практических, прикладных целях. Особое внимание на практических 
занятиях уделяется выработке учебных или профессиональных навыков. 
Такие навыки формируются в процессе выполнения конкретных заданий -  
упражнений, задач и т. п. под руководством и контролем преподавателя.

Основной целью практических занятий является формирование умений 
и приобретение практического опыта, направленных на формирование 
компетенций. Содержанием практических занятий являются решение разного 
рода задач, в том числе профессиональных (анализ производственных 
ситуаций, решение ситуационных производственных задач, демонстрация



освоения профессиональных функций при проведении опытов и т.п.), 
выполнение вычислений, расчетов, изучение динамики различных 
показателей, работа с программным обеспечением, работа с нормативно­
правовыми документами, инструктивными материалами, справочниками и т.д.

Для подготовки к практическому занятию обучающемуся необходимо 
изучить теоретический материал по данной теме, запомнить основные 
определения и термины, разобрать лекционный материал. Для закрепления 
пройденного материала обучающемуся также необходимо выполнить 
домашнюю работу в соответствии с заданием, полученным на предыдущем 
практическом занятии. В случае возникновения затруднений при ее 
выполнении рекомендуется обратиться за помощ ью к преподавателю в 
отведенное для консультаций время.

Этапы подготовки к практическому занятию:
-  изучение теоретического материала, полученного на лекции и в 

процессе самостоятельной работы;
-  изучение и анализ рекомендованной литературы;
-  конспектирование прочитанного в ходе изучения 

рекомендованной литературы;
-  выполнение домашнего задания;
-  самопроверка по контрольным вопросам темы;
-  формулировка мнений и подготовка вопросов для практического 

занятия, возникших во время самостоятельной работы.
Практические занятия развивают у обучаю щихся навыки 

самостоятельной работы по решению конкретных задач.

Методические указания для подготовки к  экзамену

Экзамен преследует цель оценить освоение компетенций обучающимся 
за определенный курс: полученные теоретические знания, их прочность, 
развитие логического и творческого мыш ления, приобретение навыков 
самостоятельной работы, умения анализировать и синтезировать полученные 
знания и применять на практике решение практических задач.

Экзамен проводится по билетам, утвержденным заведующим кафедрой. 
Экзаменационный билет включает в себя два вопроса и задачу (и). 
Ф ормулировка вопросов совпадает с формулировкой перечня вопросов, 
доведенного до сведения обучающихся за один месяц до экзаменационной 
сессии. В процессе подготовки к экзамену проводится предэкзаменационная 
консультация для всех учебных групп. Результат экзамена выражается 
оценкой «отлично», «хорошо», «удовлетворительно».

С целью уточнения оценки экзаменатор может задать несколько 
дополнительных вопросов, не выходящ их за рамки требований рабочей 
программы дисциплины (модуля). Под дополнительным вопросом 
подразумевается вопрос, не связанный с тематикой вопросов билета. 
Дополнительный вопрос, также как и основные вопросы билета, требует



развернутого ответа. Кроме того, преподаватель может задать ряд 
уточняю щ их и наводящ их вопросов, связанных с тематикой основных 
вопросов экзаменационного билета. Число уточняю щ их и наводящ их 
вопросов не ограничено.

К  экзамену допускается обучающийся, выполнивший в полном объеме 
задания, предусмотренные в рабочей программе дисциплины (модуля). В 
случае пропуска каких-либо видов учебных занятий по уважительным или 
неуважительным причинам обучающийся самостоятельно выполняет и сдает 
на проверку в письменном виде общие или индивидуальные задания, 
определяемые преподавателем. Экзамен по теоретическому курсу проходит в 
устной или письменной форме (определяется преподавателем) на основе 
перечня вопросов, которые отражают содержание действующ ей рабочей 
программы учебной дисциплины. Обучающимся рекомендуется:

-  готовиться к экзамену, внимательно прочитав все 
экзаменационные вопросы;

-  составить план ответа на каждый вопрос, выделив ключевые 
моменты материала;

-  изучив несколько вопросов, обсудить их с однокурсниками.
Ответ должен быть аргументированным. Результаты сдачи экзамена

оцениваются отметкой «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или 
«неудовлетворительно»

Методические указания для подготовки к зачету

П одготовка обучающихся к сдаче зачета включает в себя:
-  просмотр программы учебного курса;
-  определение необходимых для подготовки источников 

(учебников, дополнительной литературы, ресурсов Интернет и т. 
д.) и их изучение;

-  использование конспектов лекций, материалов практических 
занятий;

-  консультирование у преподавателя.
П одготовка к зачету начинается с первого занятия по дисциплине, на 

котором обучающиеся получают общую установку преподавателя и перечень 
основных требований к текущей и итоговой отчетности. При этом важно с 
самого начала планомерно осваивать материал, руководствуясь, прежде всего 
перечнем вопросов к зачету, конспектировать важные для решения учебных 
задач источники.

К  зачету допускается обучающийся, выполнивш ий в полном объеме 
задания, предусмотренные в рабочей программе дисциплины (модуля). В 
случае пропуска каких-либо видов учебных занятий по уважительным или 
неуважительным причинам обучающийся самостоятельно выполняет и сдает 
на проверку в письменном виде общие или индивидуальные задания, 
определяемые преподавателем. Зачет по теоретическому курсу проходит в



устной или письменной форме (определяется преподавателем) на основе 
перечня вопросов, которые отражают содержание действующей рабочей 
программы учебной дисциплины. Обучающ имся рекомендуется:

-  готовиться к зачету, внимательно прочитав вопросы к зачету;
-  составить план ответа на каждый вопрос, выделив ключевые 

моменты материала;
-  изучив несколько вопросов, обсудить их с однокурсниками.

Ответ должен быть аргументированным. Результаты сдачи зачетов
оцениваются отметкой «зачтено» или «незачтено».

Методические указания по выполнению расчетно-графической 
работы

Расчетно-графическая работа выполняется в процессе изучения 
дисциплины. Общее руководство и контроль за ходом выполнения расчетно­
графической работы осуществляет преподаватель соответствующей 
дисциплины. Расчетно-графическая работа выполняется в соответствии с 
методическими указаниями для обучающихся.

Основными функциями руководителя расчетно-графической работы 
являются:

-  определение и формулирование задания расчетно-графической 
работы;

-  консультирование по вопросам содержания и последовательности 
выполнения расчетно-графической работы;

-  оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;
-  контроль хода выполнения расчетно-графической работы

Методические указания по выполнению курсовой работы 
(проекта)

Выполнение курсовой работы является одной из важнейш их форм 
самостоятельной работы студентов по изучению дисциплины «Бухгалтерский 
финансовый учет». В процессе ее подготовки студенты глубоко и всесторонне 
знакомятся с важнейш ими и наиболее сложными финансовыми проблемами в 
исследуемой области, учатся анализировать теоретические основы 
бухгалтерского финансового учета, формы организации бухгалтерского 
финансового учета, особенности бухгалтерского финансового учета.

Структурные элементы курсовой работы:
-  Титульный лист.
-  Содержание.
-  -ведение.
-  Теоретическая часть (Глава 1).
-  Практическая часть (Глава 2).
-  Заключение.



-  Список используемой литературы.
-  Приложения.

Во введении необходимо отразить обоснование выбора темы, ее 
актуальность и значимость, цель и задачи курсовой работы, объект и предмет 
исследования, его теоретическую и методологическую основу.

Следует указать используемые методы исследования, назвать 
информационные источники.

Очень важно различать понятия "объект" и "предмет" исследования.
П од объектом понимается определенная экономическая категория или 

проблема, исследуемая в работе. Предмет исследования является более узким 
понятием, чем объект. Предмет является частью, элементом объекта. 
Например, объектом исследования является налоговая система РФ, а 
предметом исследования служит определенный вид налога, являющ аяся ее 
составным звеном.

Далее необходимо раскрыть место и значение предмета исследования 
курсовой работы.

В работе четко должны быть определены тем а и проблема исследования, 
а также цели и задачи исследования, которые вытекают из проблемы. Для 
достижения цели исследования выделяются конкретные задачи.

Задачи исследования должны быть относительно соизмеримы: 
формулировка задач не должна быть громоздкой. Непременным требованием 
к курсовой работе является логическое соответствие наименования темы 
исследования, объекта, предмета, целей и задач в структуре работы.

Совокупность выдвинутых задач должна отражать цель исследования, 
которая в свою очередь должна соответствовать проблеме исследования. В 
теоретической части курсовой работы

В теоретической части раскрывается сущность рассматриваемой 
экономической категории (объекта исследования). Необходимо изучить 
законодательно-нормативную базу РФ, субъектов РФ, муниципальных 
образований. В первой главе раскрываются основные понятия, подходы к 
трактовке основных категорий, решению данной проблемы исследования.

Теоретическую часть работы желательно иллюстрировать рисунками, 
схемами, диаграммами и другими наглядными материалами.


